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Birim | Uygulamali Bilimler Yiksekokulu
Alt Birim | Yonetim Bilisim Sistemleri
Gorev Unvani | Bolim Bagkani
. .Bagll..OIdfng! Mudur ve Madur Yardimcilar
Birim Yoneticisi
Yerine Vekal.et. Bolim Bagkan Yardimcisi
Edecek Kisi

e Egitim-0gretim ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili yarGtilmesi amaciyla
bolim 6gretim elemanlari arasinda koordinasyonu saglar.

e BOlimun uluslararasi iliskilerini ve is birliklerini gelistirir; uluslararasilasma,
kalite glivence ve akreditasyon c¢alismalarina 6ncilik eder.

e Egitim-6gretime iliskin sorunlari tespit eder, ¢6zim Onerileri gelistirir ve Ust
yonetime iletir.

e BOlim kurulunu diizenli olarak toplar, kurula baskanlik eder ve alinan kararlarin
uygulanmasini saglar.

o Ogretim elemanlarinin mesleki gelisim, hizmet ici egitim ve oryantasyon
slreclerini planlar ve koordine eder.

e Ogretim elemanlarinin performanslarini ve &grencilerin akademik basari
durumlariniizler ve degerlendirir.

e Akademik faaliyetleri tesvik eder; 6gretim elemanlarinin YOKSIS bilgilerinin
gincel tutulmasini saglar.

e Ogrencilerin egitim-6gretim siireclerine iliskin sorunlariyla ilgilenir ve ¢6ziim
uretir.

Gorev, Yetkive | ¢ Lisansustl sinavlarina bagvuran adaylarin sinavlarinin yapilmasini saglar.

Sorumluluklari | ¢ Danisman atama sireglerini ve danismanlik hizmetlerini koordine eder.

e Derslerin diizenli ve etkin sekilde yuritiilmesini saglar ve denetler.
e Mudirlik ile is birligi icinde egitim-0gretim sistemi, mevzuat, yontem ve
tekniklerin gelistirilmesine yonelik ¢alismalar yurutur.
e BOlim ile mudiarluk arasindaki yazismalarin dizenli ve saghklh sekilde
ylritilmesini saglar.
e Kalite gelistirme ve degerlendirme calismalarini ylritir, raporlar hazirlar ve Ust
yOnetime sunar.
e Her egitim-6gretim yili basinda bir onceki doneme ait akademik faaliyet
raporunun hazirlanmasini saglar.
e Ders kayit sureglerinin diizenli yuratilmesi icin danismanlarla koordinasyon
saglar ve gerekli toplantilari gergeklestirir.
e Ogrenci Konseyi ve Arastirma Gérevlileri Temsilciligi secim siireglerinin saglikli
sekilde yuratilmesini saglar.
e Ogretim elemanlarinin faaliyet raporlarini izler; gorev siiresi uzatmalarinda
yuksekokul yénetimine goris bildirir.
e Yiksekokul Kurulu toplantilarinda bélimi temsil eder.
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e Ek ders ve sinav lcretlerine iliskin gizelgelerin dogru ve zamaninda
hazirlanmasini saglar.

e Bo6lum web sayfasinin igeriklerinin hazirlanmasini ve glincellenmesini koordine
eder.

e s saghgi ve giivenligi kurallarina uyulmasini saglar ve gerekli tedbirleri alir.

e Ust ydnetim tarafindan verilen diger gérev ve sorumluluklari yerine getirir.

e GOrevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

e Faaliyetlerini en iyi sekilde slirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.

e 6331 Sayili is Saghgi ve Giivenligi Kanunu Kapsaminda Bélimde is saghgi ve
guvenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

e BOlim baskani, bolimiun aylikh profesorleri, profesér bulunmadigi takdirde

G::'z:((:;:ldr‘iéi docentleri, docent de bulunmadigi takdirde doktor 6gretim Uyeleri arasindan
Nitelikler mudurin onerisi Gizerine rektor tarafindan (g yil siireyle atanir.
e BOlim baskani bolimdeki 6gretim Uyelerinden iki kisiyi tg yil icin baskan
yardimcisi olarak atayabilir.
e BOlim baskani gerekli gordigiinde yardimcilarini  degistirebilir. Bolim
baskaninin gérevi sona erdiginde yardimcilarinin gérevleri de sona erer.
e BOlim demirbaslarinin ve gereclerinin bakim ve onarimi planlar ve kontrol
eder.
e 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiksek Ogretim
Yasal Dayanak Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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