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Resmi Evrak veya Bilimsel Yayin
arsivleme isleminin baslatiimasi

>

v

Elektronik Belge Yonetim
Sistemine (UBYS) giris yapilir.

v

Gorevlerim veya Evrak arama sayfasinda
gelen/giden bulunur ve segilir

Evrak ile ilgili islem
yaptlacak mi?

Evet ‘

Gelen/giden evrak yazi ierigi ve ekleri on izleme

ile incelenir.

¥

Gelen/giden evrak ekleri listelenir ve
incelenir.

Resmi evrak
arsivlenmeli mi?

Resmi Evrak (PDF) ve ekleri indirilir.

v

Resmi Evrak arsiv klasora acilir.

v

C Resmi Evrakin arsivlenmesi C

v

Elektronik Belge Yonetim

Sisteminden (UBYS) cikis yapilir.

v
C islem sonu )
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- Yuksekokul / B6lim
Baskanhgi ve
Anabilim Dali Birim
Evrak Sorumlusu

- Trabzon Universitesi Resmi

Yazismalarda Uygulanacak Esas
Ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
(https://trabzon.edu.tr/Share/65

DED1F90F3FES5F800CD4FA14C7

7DE4)
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